Uchwala nr 18
z dnia 21 listopada 2013r

Uchwala sie ,, Zasady dotyczace sposobu rozliczen finansowych w MKS Polonia Warszawa”
jako obowiazujace dla wszystkich sekcji klubu, stanowiace integralna czes¢ Uchwaty.
Uchwata obowiazuje od dnia 21 listopada 2013r.

(o

Zasady dotyczace sposobu rozliczen finansowych w MKS Polonia Warszawa

Za Zarzad

I. W sprawach zwiazanych z organizacja zgrupowan sportowych:

1. Wymagane obligatoryjnie jest opracowanie, wypelnienie i zlozenie do akceptacji
Preliminarza Zgrupowania (wzor druku przekazany trenerom-koordynatorom sekcji)
Preliminarz musi zawieraé wszystkie wystgpujace przy organizacji zgrupowania elementy tj.
iloé¢ zawodnikow, treneréw, opiekundéw, koszty zakwaterowania, wyzywienia, transportu,
wynajmu obiektéw itp., czas trwania oraz wskazanie zrodla finansowania np. z wplat
rodzicéw, dotacji z klubu i inne (w rubryce ,,wykonanie”).

2. Akceptacja Preliminarza przez:
- sekcja pitki noznej — Pawet Olczak
- sekcja koszykowki — Janusz Kotakowski
- sekcja ptywania — Piotr Piotrowski
- sekcja LA — Krzysztof Glinka

3. W nawiazaniu do opracowanego i zaakceptowanego Preliminarza zgrupowania nastapi
podpisanie uméw na ich realizacje zgodnie z zapisem §42 ust. 1 Statutu tj. Prezesa lub V-ce
Prezesa oraz urzedujacego cztonka Zarzadu lub dyrektora, w tym osobg odpowiedzialng za
dana sekcje.

4. Wszystkie faktury, rachunki realizowane beda przez MKS z rachunku bankowego Klubu,
dotyczy to réwniez srodkéw uzyskanych z wplat od np. rodzicow.

- Jedynym realizatorem zawartych umoéw, zamdwien np. transport jest MKS Polonia
Warszawa.

- Wszystkie érodki winny by¢ przelane na podany rachunek bankowy Klubu lub w formie
wplaty gotéwkowej za pobraniem potwierdzenia (druk KP) w siedzibie Klubu.

_ Realizacja zgrupowan nastapi w przypadku zgromadzenia pelnej kwoty na rachunku
bankowym Klubu, wynikajacej z zatwierdzonego Preliminarza i zawartych uméw przed
ROZPOCZECIEM zgrupowania.

- Faktury, rachunki beda realizowane PRZELEWEM w terminie wskazanym.. Dopuszcza
si¢ wysylanie zaliczek (przelew) przed rozpoczeciem zgrupowan.

Kierownik druzyny lub osoba upowazniona ( nie trener) bezposrednio przed zgrupowaniem
moze otrzymaé zaliczke w gotéwee z Klubu na wydatki nie przewidziane umowami np.
zakup napojow, srodkow medycznych, koniecznos$¢ skorzystania z pomocy lekarskiej itp., do
rozliczenia po zakonczeniu zgrupowania.

- Wszystkie dokumenty ksiggowe (faktury, rachunki) winny by¢ opisane przez wyznaczonego
pracownika sekcji i zatwierdzone przez osoby jw.



- Zamowienie transportu na i ze zgrupowania nastapi droga email przez upowazniong osobg z
sekcji:

- pitka nozna — Jerzy Szulc

- koszykéwka — Stawomir Dembinski

- ptywanie — Piotr Piotrowski

- LA — Krzysztof Glinka

Powyzsze dotyczy rowniez przypadku korzystania z transportu na rozgrywki, GP, MP i inne.

5. Trener po zakonczeniu zgrupowania, w terminie 14 dni od jego zakoficzenia, ztozy w
Klubie ,,SPRAWOZDANIE” (druk przekazany trenerom-koordynatorom).

6. Rozliczenie zgrupowania nastapi po otrzymaniu wszystkich dokumentow tj. faktur,
rachunkow, rozliczen oraz sprawozdan zatwierdzonych przez Prezesa lub upowaznionego
Cztonka Zarzadu Klubu.

7. Wystawienie faktury przez Klub za pobyt syna/corki na zgrupowaniu (w przypadku wpfat
od rodzicéw) nastapi jedynie w przypadku dokonania imiennej wplaty rodzica na rachunek
bankowy Klubu. Fakt checi otrzymania faktury powinien by¢ zgtoszony przy dokonywaniu
wplaty (droga e-mail lub osobiscie) z podaniem danych tj. imig¢ i nazwisko osoby na ktorg
bedzie wystawiona faktura oraz petnego adresu.

I1. W sprawach biezacych:

1. Zaméwienie $rodkow transportu na wyjazdy (rozgrywki, GP, MP i inne) odbywa sig
wylacznie droga e-mail do firmy (kopia zamowienia w Klubie).

2. Osoby realizujace pkt 1 z ramienia sekcji:
- pitka nozna — Jerzy Szulc

- koszykowka — Stawomir Dembinski

- ptywanie — Piotr Piotrowski

- LA — Krzysztof Glinka

3. Zamodwienie winno zawiera¢: date wyjazdu/powrotu, godzing wyjazdu, miejsce
podstawienia $rodka lokomocji (w przypadku autokaruw/busa), ilos¢ o0sob, druzyna/sekcja,
wskazanie osoby odpowiedzialnej za wyjazd.

4. Faktura za wyjazd bedzie realizowana tylko po spetnieniu warunkéw zamowienia (pkt 1-3)
przelewem. Dopuszcza sie rozliczenie gotéwkowe w siedzibie Klubu (kasa) i wystawieniu
,,druk KW”, jednak réwniez przy spetnieniu warunkow pkt 1-3.

5. Dopuszcza si¢ pobieranie gotowki w formie zaliczki na wyjazd celem pokrycia kosztow
wyzywienia (dotyczy wyjazdéw na rozgrywki).

6. Oplata sktadek cztonkowskich nastgpuje przez dokonanie imiennej wptlaty na konto Klubu
(przelew) lub gotdwka w kasie Klubu (,,druk KP”). Druzyna wyznacza osobg (rodzic , nie
trener) do kontaktéw z Klubem celem weryfikacji wplat, otrzymywania informacji o
zalegto$ciach, itp.

7. Przy braku lub niewystarczajacych srodkach w Klubie na zakup np.. sprzgtu sportowego
(osobistego), druzyna/zespdl moze wystapi¢ z wnioskiem o jego zakup wskazujac



jednoczesnie zrédto finansowania. Wplaty na ten cel od 0sob fizycznych, instytucji itp. winny
by¢ dokonane na rachunek bankowy Klubu z zaznaczeniem jego przeznaczenia. Zamowienie
oraz rozliczenie nastapi za posrednictwem Klubu.

8. W ramach prowadzonej przez Klub polityki rachunkowosci, od 2014 roku beda
prowadzone konta przychodéw (sktadki, wplaty na obozy, itp.) i kosztow dla poszczegolnych
sekcji i rocznikéw. Sposob opisywania wptlaty: imi¢ i nazwisko dziecka, sekeja, rocznik, tytut
wplaty.

Zgodnie z przepisami, dowodami potwierdzajacymi przyjecie sktadki cztonkowskiej moga
by¢: wyciag bankowy, dowdd wplaty ,,druk KP”.

9. Klub nie akceptuje posiadania przez poszczegdlne roczniki sekcji sportowych odrgbnych
rachunkéw bankowych.



